Gestionnaire de taches

A quoi sert le gestionnaire de taches ?

L'outil Gestionnaire de taches est un outil Premium disponible avec un abonnement Solo, Duo ou
Famille. Cette fonctionnalité vous permet de créer des listes de tdches pour centraliser et organiser

vos recherches et taches généalogiques.

Comment utiliser le gestionnaire de taches ?

1. Accédez au gestionnaire de taches en cliquant sur le bouton Taches ou depuis le module Projet

en cours disponible sur votre tableau de bord.
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2. Créez une liste en cliquant sur le bouton Ajouter une nouvelle liste.
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3. Nommez votre liste et choisissez une couleur de carte. Cliquez sur Enregistrer.
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4. Votre liste de taches est créée. Vous pouvez la modifier en cliquant sur I'icone Crayon. Vous
pouvez la supprimer (avec ses taches associées) en cliquant sur I'icéne Poubelle.

5. Pour ajouter une tdche dans une liste, cliquez sur le bouton Ajouter une tache.
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6. Personnalisez votre nouvelle tache. Donnez-lui un nom, ajoutez un statut et une priorité,
définissez une date de début et une date de fin. Vous pouvez aussi associer cette tdche a une
personne de votre arbre.
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7. Pour organiser facilement vos taches, ajoutez des étiquettes. Cliquez sur le bouton Créer une
étiquette et personnalisez-la.

8. L'étiquette créée sera automatiquement attachée a votre tache. Vous pouvez enlever ou ajouter
une étiquette a une tache en cliquant sur I'icbne Déplacer ou par une glisser-déposer avec votre
souris. Vous pouvez modifier une étiquette en cliquant sur I'icone Crayon.
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9. Sauvegardez votre nouvelle tache en cliquant sur Enregistrer.
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10. Vérifiez que votre tache apparait bien dans votre liste. Le statut, la priorité et des pastilles aux
couleurs des étiquettes associées s’affichent sur la carte de la tdche. Pour la modifier cliquez sur

I'icone Crayon. Pour la supprimer, cliquez sur I'icone Poubelle.
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11. Pour gagner du temps, utilisez la barre de recherche pour retrouver une tache et utilisez les

filtres.
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